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Toldi Miklos Elelmiszeripari Szakképz6 Iskola és Kollégium Hazirend

L. Az intézmény adatai, tevékenysége
Az intézmény
neve: Toldi Miklos Elelmiszeripari Szakképz6 Iskola és Kollégium
telephelyei: 2750 Nagykoros, Ceglédi ut 24.
2750 Nagykords, Szolnoki ut 58. (Suto Il. tanmiihely) és
Toldi Tanbolt

2750 Nagykoéros, Ceglédi ut 7/B Toldi bolt

2750 Nagykoros Kiiltertilet 511, 512, 522 hrsz-u foldteriilet
OM azonositoja: 032637
elérhetdségei: Telefon: 06-53/351-922

Fax:06-53/351-599

e-mail: toldi@toldi-nk.sulinet.hu

weboldal: www.toldi-nk.sulinet.hu

tipusa: tobbcélu, kozos  igazgatdsi  kozoktatdsi  intézmény
(szakgimnazium, szakkozépiskola, szakiskola, kollégium)

alapfeladata: altalanos kozépfokti oktatds, szakképzd évfolyamokon
elméleti ¢és gyakorlati szakképzés, kollégiumi ellatas
biztositasa

II. Bevezetés
A nagykérosi Toldi Miklos Elelmiszeripari Szakképzé Iskola és Kollégium a Kozoktatasrol
sz016 tobbszor modositott 1993. évi LXXIX. torvény (Ktv. — Kozoktatasi torvény) €s a 2011.
évi CXC. torvény (Nkt. — Nemzeti koznevelési torvény), a 2012. évi LXXI. torvény a
szakképzésrdl szold 2011. évi CLXXXVII. torvény modositasarol alapjan, valamint a
végrehajtasardl kiadott 229/2012 (VIIL.28.) Kormanyrendelet ¢és a nevelési-oktatasi
intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhaszndlatarol szolo 20/2012.
(VIIL.31.) EMMI rendelet tmutatasainak figyelembevételével feliilvizsgalta és modositotta
hazirendjét.
Iskolank kozépfoku oktatasi és szakképzési feladatokat ellaté oktatasi intézmény.
Legfontosabb célunknak és feladatunknak a tanulok és dolgozok személyiségi jogainak
tiszteletben tartasa mellett a kitlizott oktatasi és nevelési célok megvalositasat tartjuk.
Elitéljiik az agressziv magatartast, egymas bantalmazasat, masok megalazasat, a lopast,
masok egészségének veszélyeztetését, a kabitoszer terjesztést és fogyasztast. Tamogatjuk
az intézmény és a benne ¢élok jovojét, a céljaik megvalosulasat tamogato
kezdeményezést, tevékenységet. Egyiittmiikodiink az intézmény céljaival azonosulni
tudo szervezetekkel, személyekkel.
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III. Altalanos rendelkezések

1. A hazirend célja, feladata
Meghatérozza:
- atanulodi jogok és kotelességek gyakorlasanak kereteit
- az iskola munkarendjével kapcsolatos szabalyokat, rendelkezéseket
- az iskola torvényes mitkodéseéhez, a nevelés €s oktatis zavartalan megvalositasahoz,
az iskolai k6zosségi ¢let megszervezéséhez sziikséges feltételeket

2. A hazirend hatalya
A hézirend hatalya kiterjed az intézmény minden telephelyére, beleértve a gyakorlati oktatasi
helyszineket, ahol a hazirend kiegésziil a munkavégzésre vonatkozoan megalkotott
munkahelyi szabalyozds elemeivel (tanmiihelyi rend), valamint a kollégiumot, ahol az
intézményi hazirend kiegésziil a bentlakdsos intézményre vonatkozo sajatos elemekkel
(kollégium rendje).

A hazirend eldirasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi idében, illetve tanitasi idon
kiviil szervezett programokra, rendezvényekre vonatkoznak, melyeket az intézmény a
pedagodgiai programja alapjan szervez, és amelyben az iskola ellatja a tanulok feliigyeletét.

A hazirendben foglaltak megismerése, megtartasa ¢s megtartatasa feladata ¢és kotelessége az
iskola minden tanuldjanak, a tanulok sziileinek, az iskola minden dolgozdjanak ¢és
mindazoknak a személyeknek, akik az iskoldval hivatalos kapcsolatba kertilnek.

3. A hazirend nyilvanossaga
A hézirend 1 példanyat a beiratkozaskor a sziilonek (sziilo hianydban a tanulonak) éat kell
adni. A fels6bb évfolyamok tanuldéi a tanév elején a hazirend modositasairél az elsd
osztalyfonoki oran értestilnek, a sziilok az elsd sziiloi értekezleten kapnak tajékoztatast.
A hazirend egy-egy nyomatott példanya az intézmény tantermeiben és a konyvtarban
kifiggesztésre keriil, valamint elektronikus formaban megtalalhaté az intézmény honlapjan
mindenki szdmara elérhetd modon.

IV. Tanuldi jogok és kotelességek
A tanuldk a jogaikkal ¢és kotelességeikkel kapcsolatos informacidokrol, ezzel kapcsolatos
kérdéseikre adott valaszokrol az osztalyfonokokon, illetve az iskola vezetdségének tagjain
keresztiil értesiilhetnek. Az iskola miikodésével, rendjével kapcsolatos intézkedések,
valtozasok az iskola konyvtaraban nyomtatott formdban, az iskola weboldalan, illetve az
elektronikus naplo nyito feliiletén elektronikus formaban megtalalhatok.

1. Tanuldi jogok
A tanulo joga, hogy:

o biztonsagban, egészséges kornyezetben neveljék ¢€s oktassak, iskolai
tanulmanyi rendjét életkoranak ¢€s fejlettségének megfelelden alakitsak ki

o emberi méltosagat, személyiségét tiszteletben tartsak, biztositsak a védelmet
szdmara a fizikai és lelki erdszakkal szemben

o valaszto és valaszthato legyen a didkérdekeket képviseld szervezetben

o részt vegyen az iskola kulturdlis életében, tanulmanyi versenyeken,
palyazatokon, kirdnduldsokon
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o igénybe vegye az iskolai konyvtarat, a szamitogépes termet, a
sportfelszereléseket és létesitményeket a helyiségek hasznalati rendjére
vonatkoz6 szabalyok betartasa mellett

o 1igény esetén térités ellenében menzai ellatasban részesiiljon

o hiteles dokumentumokkal igazolva indokolt esetben kérelmére szocialis
tamogatasban, kedvezményes étkezésben részesiilhet. Az osztalyfdndk és az
ifjasagvédelmi felelds tajékoztatast ad a timogatasokrol, valamint segitséget ad
a szocialisan hatranyos helyzetti csaladok altal igénybe veheté kedvezmények
intézésehez

o adatait az iskola biztonsagos koriilmények kozott kezelje, tarolja

o rendszeres egészsegligyi ellatasban és feliigyeletben részestiljon:

= jogszabalyban rogzitett rendszerességgel kotelezd altalanos orvosi
vizsgalat az iskolaorvosnal,

= iskolafogészat,

= rendszeres kapcsolat az iskolai védéndvel,

= folyamatos apolondi feliigyelet megbetegedés vagy baleset esetén,

= hetente 2 alkalommal orvosi rendelés az intézményben

o hozzajusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges informacidkhoz

o az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson
minden kérdésrdl, tajékoztatast kapjon a személyét €s tanulmanyait érintd
keérdésekrdl és e korben javaslatot tegyen

o alevelezéshez vald jogat tiszteletben tartsak, névre sz616 €s az iskolaba érkezd
postai kiildeményeit az iskola portdjan veheti at, az iskola nem bontja fel és
nem iktatja. A kiildemény érkezésérdl az osztalyfonoke tajekoztatja 6t

o személyesen vagy képviseld utjan részt vegyen az érdekeit érintd dontések
meghozataldban

o tanulmanyai soran - a pedagodgiai programban meghatarozott keretek kozott — a
szabadon valaszthato targyak kozil valasszon

o a szakképzésben részt vevl tanulok a szakképzésre vonatkozd szabalyok
szerint jogosultak juttatasokra, kedvezményekre

o magantanuldi jogviszonyt létesitsen a jogszabalynak megfelelden, szakértdi
vagy orvosi vélemény alapjdn. A statuszmoddositast irasban a sziild kérheti az
intézmény vezetdjéhez benyujtott kérvényben, tankoteles tanuld esetén az
intézmény kéri a gyamhatosag €s a gyermekjoléti szolgalat javaslatat.

o megfeleld szakértéi vélemény alapjan a jogszabdlynak megfeleléen
meghatarozott foglalkozdsokon wvalo részvétel, irasbeli vagy szobeli
szamonkérés, illetve vizsgaztatds alol felmentés, valamint meghatirozott
eszkozhasznalat, kiilonleges munkakoriilmény illeti meg. Hivatalos
szakvélemény alapjan az igazgatd dont a jogszerli kedvezmény biztositasarol, s
arrol hatarozatot hoz

o a tanuld az intézmény vezetdjehez a koznevelési torvényben meghatarozott
idépontban ¢és feltételek mellett benyujtott kérelmére jogosult fliggetlen
vizsgabizottsag elott szdmot adni tudasarol. A fliggetlen vizsgabizottsag eldtt
letehetd tanulmanyok alatti vizsgat a teriiletileg illetékes Kormdanyhivatal
szervezi. Tajékoztatast osztalyfonokétol, illetve az intézmény vezetdjétol
kérhet és kaphat

o 1igénye szerint részt vehet hit- és vallasoktatasban a torténelmi egyhdzak
szervezeésében az iskola altal biztositott helyszinen
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O

irasbeli kérelemmel ¢és azt hitelesité dokumentumok mellékelésével a
tankonyvfeleldsoknél benyljtott kérelmére ingyenes tankonyvellatasban
részesiilhet. A kérelem benyujtasanak hataridejérol osztalyfonokétol ertesiilhet
palyazatot nyuajthat be a Toldis Ifjisdgért Nagykoérds Alapitvany altal kiirt
0sztondijra, a ,,Jo tanulo”, illetve a ,,J6 sportold” dijakra

jogai megsértése esetén panaszt nydjtson be az intézmény igazgatdjahoz

2. Tanulodi kotelességek
A tanulo kotelessége, hogy:

részt vegyen a kotelezd és a valasztott foglalkozasokon, szakmai gyakorlaton
eleget tegyen - rendszeres munkdval, fegyelmezett magatartassal,
képességeinek megfelelden - tanulmanyi kotelezettségének, felkésziiljon a
tanitasi 6rakra, hazi feladatait elkészitse

az frasbeli szamonkéréseken jelen legyen, a dolgozatokat megirja, a tantargyak
teljesitési kovetelményeinek megfeleljen

a tanuldshoz, gyakorlati foglalkozashoz, illetve testnevelés orahoz sziikséges
felszerelését magaval hozza

hianyzasait e hazirendben foglaltak szerint igazolja, a tananyagot
maradéktalanul potolja

betartsa az iskolai tanodrai és tanoran kiviili foglalkozasok, az iskola és az
iskolahoz tartozé teriiletek hasznalati rendjét, a gyakorlati képzés rendjét, az
iskola szabalyzatainak eldirasait

igyeljen a tisztasagra, 0vja a szaktantermek rendjét, tisztasagat, a felszerelések
€pségét, az oktatds soran rabizott eszkozoket megfelelden kezelje és oOvja,
védje az iskola felszereléseit, 1étesitményeit, a kulturalt kornyezetet
fegyelmezetlenségével ne akadalyozza tarsai tanulashoz valo jogat

az iskola dolgozoinak, tanuldtarsainak emberi méltosagat €s jogait tiszteletben
tartsa

védje és Ovja sajat ¢és tarsai egészségét, testi épségét, értékeit, ruhazatat,
felszereléseit

az iskola teriiletén talalt targyakat a portan leadja

betartsa a tliz- €s balesetvédelmi szabalyokat

jelentse, ha rendkiviili eseményt, balesetet, masokat veszélyeztetd koriilményt
¢észlel

az altala okozott szandékos kart megtéritse

részt vegyen az iskola altal szervezett kotelez0 egészségligyr ¢és
szlirovizsgalatokon

az iskoldban tiszta, apolt, kulturdlt kiilsovel, a helyhez, az ¢letkorahoz,
alkalomhoz 1116, iddjarasnak megfeleld 61tozékben jelenjen meg

az iskolai iinnepélyeken, vizsgdkon az alkalomhoz ill6 6lt6zEékben jelenjen
meg: fehér bluz, illetve ing, sotét alj, illetve nadrag, valamint Toldis
nyakkendd

eleget tegyen az ligyeletes tanar €s az ligyeletes didk felszolitasanak

az iskolai hazirend alapelvei, utmutatasai szerint viselkedjen az iskolan kiviili
programok ¢és a kozosségi szolgélat teljesitésének idején is. Az iskola jo
hirnevét fegyelmezetlenséggel nem veszélyeztetheti (utazasi fegyelem,
kozlekedési fegyelem, kulturalt viselkedés, stb.)
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4.,

e az iskolai konyvtar allomanyaba tartozd konyveket, tankonyveket, az iskola
tulajdonat képezd ingyen tankonyveket koteles a tanév végén, illetve tanuldi
jogviszonyanak megsziinésekor leadni

e Onként vallalt feladatainak végrehajtdsaban torténd akadalyoztatasardl idoben
értesitse a feladat felel@sét

. Tilalmak

A tanulonak tilos behoznia a tanitdsi orara oktatdshoz kozvetleniil nem kapcsolodd
eszkozt, kiilondsen szaro-, vagoeszkozt, l10fegyvert, illetve egyéb, testi épséget
veszélyeztetd eszkozt. A tanuldshoz sziikséges veszélyes eszkoz (korzo, ollo,
metszéollo, szemzdkes, stb.) biztonsagos tarolasarol a tanuld kételes gondoskodni.

A tanuldknak a tanitdsi 6rak alatt ki kell kapcsolni azokat az eszkdzoket (zenelejatszo,
tele- vagy infokommunikacios eszkoz, 1€zeres mutatd, stb.), amelyek zavarhatjdk az
ora menetét, vagy amellyel hang-, és/vagy képfelvétel készitheto.

A tanitasi 6rakon mind az 6rat tartd tanart, mind az 6rdn részt vevo diakot megilletik a
személyiségi jogok, melynek értelmében hozzajarulasa nélkiil rola sem kép-, sem
hangfelvétel nem készithetd.

Mobiltelefonjat szamologépként sem hasznalhatja a tanul6 tanitasi 6ran.

A tanul6d a tanorai munkdjdhoz nem sziikséges targyakat, értékeket (pénzt, ¢ékszert,
elektronikai és telekommunikacids eszkdzt, stb.) kizardlag a sajat feleldsségére, sziilo
beleegyezésével hozhat be az iskolaba. Biztonsagos elhelyezésiikrol (pl. az
¢kszereknek testnevelés oOra elotti Osszegylijtésérdl, a testnevelés szertdrban vald
leadasarol) neki kell gondoskodnia.

Ertéktargyainak eltéinése, megrongalodasa esetén az iskolaval szemben semmiféle
kartéritési koveteléssel nem léphet fel.

A kerékpart az iskola hatso bejaratdndl létesitett kerékpartaroloban kell elhelyezni,
melyet minden esetben sziikséges megfeleld biztonsagi berendezéssel lezarni. Az itt
elhelyezett kerékparokért az intézmény anyagi feleldsséget nem vallal.

Testnevelés oran ¢s tanmiihelyi gyakorlatokon kardra, gytrii €s testékszer hasznalata
tilos!

Szigortian tilos az iskola egész teriiletén, valamint az iskola dohanyzésellenes
szabalyzatdban meghatarozott iskoldn kiviili teriileteken is a dohanyzas, valamint
egészségre karos egyeéb szerek (alkohol, drog, stb.) fogyasztasa, iskoldba torténd
behozatala.

Tilos barmely tiltott 6nkényuralmi jelképeket dbrazold ruhadarab viselése, illetve mas
erre utalo targyak iskolaba torténd behozatala.

Véleménynyilvanitas modja, keretei

A tanul6 — az ¢érintettek emberi méltdsagéanak tiszteletben tartdsaval — véleményt nyilvanithat.
Ezt a jogat érvényesitheti irdsban és/vagy szoban, egyénileg - a szaktandrhoz, az
osztalyfonokhoz, az ifjisagvédelmi feleldshoz fordulva - vagy az osztaly didkonkormanyzati
keépviseldjének kozvetitésével.

5.

A tanulok tajékoztatasanak formai

A tanulok az iskola miikodésével, rendjével, rendezvényeivel kapcsolatos informacidkat
megtudhatjak:

az iskolaradiobol
iskolank honlapjarol
az aulaban elhelyezett hirdetdtablarol
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- az elektronikus naplobol

- osztalyfonokiiktol

- szaktanaraiktol

- az iskola vezetdségétol
Az intézmény miikodését szabalyozo dokumentumok (SZMSZ, pedagodgiai program,
hazirend, éves munkaterv) mindenki szdmara elérhetd modon megtalalhatok elektronikus
formaban az intézmény honlapjan, valamint nyomtatott formaban az intézmény konyvtaraban.

6. Sziilok tajékoztatasa

A sziiloket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktudlis feladatokrol az
iskola igazgatoja a sziil6i szervezet valasztmanyi iilésén minden félév elején tajékoztatja. A
nevelok a sziildket a tanuldk egyéni haladasarol szoban a sziildi értekezleten, a neveldk
fogadd orain, illetve a tanuld értékelésére Osszehivott megbeszélésein, irasban az ellendrzd
konyvben, az elektronikus naploban, valamint a félévi és tanév végi értesitdn, bizonyitvanyon
keresztiil tajékoztatjdk. A sziildi értekezletek €és a nevel6k fogadd orainak iddpontjait
tanévenként az intézményi munkaterv tartalmazza.

V.  Tanuldi jogviszony keletkezése, megsziinése
A tanuloi jogviszony felvétel vagy atvétel utjan jon létre. A felvétel és az atvétel irasbeli
jelentkezés alapjan torténik. A felvételrdl vagy atvételrdl az iskola igazgatdja dont. A
tankotelezettség annak a tanévnek a végéig tart, amelyben a tanuld a tizenhatodik életévét
betolti. A sajatos nevelési igényl tanuld tankotelezettsége meghosszabbithatd annak a tanitasi
évnek a végéig, amelyben a huszonharmadik ¢letévét betolti. A tankotelezettség
meghosszabbitdsardl a szakértdi bizottsag szakértdi véleménye alapjan az iskola igazgatdja
dont.
A 9. évfolyamra az vehet6 fel, aki az altalanos iskola 8. osztalyat eredményesen befejezte, s a
kozponti rendszerben intézménylinkbe jelentkezett, illetve a sziild irdsban kérte felvételét. A
tanulmanyait nem teljesitd tanulonak az évismétlés lehetdségét automatikusan kizardlag
tankoteles koraig biztositjuk. Tankoteles koron tul benyujtott kérvény esetén az osztalyfonoki
javaslat figyelembevételével az intézmény vezetdsége dont az évismétlés engedélyezésérdl.
A tanuldi jogviszony a beiratkozas napjan jon létre.

Megsziinik a tanul6i jogviszonya annak a

a) tankoteles tanulonak, aki

- masik iskolaba atvételre keriilt, és ezt befogado nyilatkozattal igazolja

- tanulmanyait sikeresen befejezte

A tanul6 személyi anyagat csak a sziild vagy gondviseld (térvényes képviseld) veheti at.

b) nem tankoteles tanulonak
- kimaradassal,
- automatikusan, ha igazolatlan mulasztasa meghaladja a 30 6rat
- ha fegyelmi hatarozattal kizarjak,
- ha ugyanannak az évfolyamnak a tanulmanyi kovetelményeit masodik alkalommal
nem teljesitette.
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VI. Aziskola miikodésének rendje

1. Az iskola munkarendje
Az intézményben egy fOporta €s egy kollégiumi porta lizemel. Tanitasi id6ben a fOporta 6:30-
tol 15:00-1g tart nyitva, a kollégiumi porta 24 6ras nyitva tartassal lizemel tanitasi id6ben €s
azon kiviil is.

A foporta szolgalatot tanitasi idodben 7 oratol didkiigyelet egésziti ki, melynek beosztasat az
altalanos igazgatohelyettes felkérésére az osztalyfonok késziti el és feliigyeli. Az tligyeletesek
feladatukr6l az Altaldnos igazgatdhelyettestdl ¢és osztalyfonokiiktdl tajékozodnak,
feladatellatasukat a portdn szolgalatot teljesité felndtt segiti. A folyosokon, az auldban
beosztott pedagodgusok ¢€s didkok latjak el az ligyeletet, melynek keretében a sziinetek elején
nyitjdk a mosdodkat, sziinetek végén pedig zarjadk azokat. Az {ligyeletes pedagdgusok ¢€s
igyeletes tanulok névsora és ligyeleti helye a foporta eldtti tablan kifliggesztésre keriil. Az
igyeletes neveld az ligyeletes didk segitségével az adott teriileten ellendrzi a tanuldk
magatartasat, az épiiletek rend;jét ¢s a munkavédelmi szabalyok betartasat.

A tanulok szamara a fOportanal 1€vo bejarat 8:00—12:35-ig zarva tart. A tanuld ezalatt az id6
alatt csak indokolt esetben, kizdrolag az osztalyfonok (annak hidnyadban az iskola
vezetOségének ligyeletes tagja) altal irt frasbeli kilépd engedéllyel hagyhatja el az iskola
épiiletét. Attol a tanulotol, aki a megjelolt 1d6 alatt engedély nélkiil elhagyja az intézményt,
megtagadhat6 az aznapi tovabbi belépés az intézménybe.

A foépiiletben taldlhatdo lift hasznalata a tanuldk szamdra kizarolag a miiszaki
igazgatohelyettes altal kidllitott irdsos engedéllyel lehetséges.

Tanitasi sziinetekben a tanuldk szamara étkezési lehetdség az ebédldben és az aulaban
javasolt és biztositott. A tantermekben az étel- és italfogyasztas tilos. Az elméleti épiilet
foldszinti és emeleti folyosoinak tisztantartasa érdekében tilos a hideg €s meleg italok nyitott
poharban, illetve nem visszazarhatdé palackban, dobozban torténd bevitele. A folyosok
tisztantartasaért az tigyeletes neveld €s a beosztott didkok feleldsek.

Az orarend szerinti délel6tti tanitasi 6rak 7:15-14:20 oraig tartanak. Az iskolaba érkezés ideje
az elsd tanitasi ora kezdete elott legalabb 10 perccel. A gyakorlati foglalkozasra, testnevelés
orara ugy kell megérkeznie a tanulonak, hogy az oktatds megkezdése elott legyen ideje
atoltozni. A tanitasi orak, foglalkozasok kezdetére - melyet csongetés jelez - a tanterem elott,
illetve a foglalkozas helyszinén kell tartozkodni, a hetesek feliigyeletével felsorakozva kell
varakozni az Orat tartd tanar érkezéséig. Amennyiben ez becsongetés utan 5 perccel nem
torténik meg, a hetesek kotelessége az ligyeletes vezetdt tajékoztatni, aki helyettesitd
pedagogusrol gondoskodik.
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Csengetési rend
Normal csengetés Roviditett orak

Ora Kezdete Vége Ora Kezdete Vége

1. 7:15 7:55 1. 7:15 7:55
2. 8:00 8:45 2. 8:00 8:30
3. 8:55 9:40 3. 8:35 9:05
4. 9:50 10:35 4. 9:10 9:40
5. 10:55 11:40 5. 9:50 10:20
6. 11:50 12:35 6. 10:25 10:55
7. 12:45 13:30 7. 11:00 11:30
8. 13:35 14:20 8. 11:35 12:05

Délutani gyakorlati foglalkozdsok rendje:

Cukrasz tanmiihelyben:
12:00-19:00
13:00-20:00

Roviditett orakat, illetve rendkiviili tanitdsi napot vagy tanitdsi orat az igazgatd indokolt
esetben elrendelhet.

Tanulok a tandri folyoson kizarolag hivatalos ligyeik intézése céljabol tartozkodhatnak, a
tanari folyoson a tanuloi atjaras tilos.

2. A kollégiumi foglalkozasok rendje

A kollégium napirendje

Ebresztd 6>

Reggeli: 6%°-7%°

A koran gyakorlatra, iskolaba indul6 tanuloknak orarend;jiik szerint.
Ebéd: 120-14%

Szabadido: 14°716"

Szilencium: 16%-18%

Vacsora: 18%-19%

Szabadido: 19°°-21%

Villanyoltas: 22%

A szilencium kezdetére rendezni kell mindent, hogy 16:00-kor a tanulast meg lehessen
kezdeni. A szilencium kezdete utan mar csak a tanulassal lehet foglalkozni.

Déleldtt kizarolag az a didk tartézkodhat a kollégiumban, aki beteg vagy gyakorlati
foglalkozasa délutan kezdddik. Errdl az tigyeletes neveldt tajékoztatni kell. Az iskolai
foglalkozasok ideje alatt (tandrai sziinetekben) a kollégiumban térténd tartozkodas tilos.

Szilencium rendje

A szilencium alatt teljes csendet kell tartani a kollégium valamennyi helyiségében,
mindenkinek a tanulmanyaival kell foglalkoznia. Radiot, magnét hallgatni, TV-t nézni
nem szabad. Szilencium ideje alatt a telefonokat ki kell kapcsolni. Ez id6 alatt vendéget is
csak nevelOtanari engedéllyel fogadhat a diak.
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Tanari feliigyelet mellett tanuloszobakban tanulnak a kilencedikes diakok. A II. félévtdl -
¢vfolyamtol fliggetleniil - a bukott tanuldk szamdra biztositjuk a feliigyeletet és a
lehetdségek szerinti korrepetalast.

A szilenciumro6l iskolai edzésre jaré didkoknak potszilenciumot szerveziink 18
szobajukban vagy a szintjiik tarsalg6jaban.

A félévi eredménytdl fiiggden a csoportneveld engedélyezi a szobai tanulast, sziikség
szerint a tarsalgdkban tanulopari rendszert szervez.

A déluténi szilenciumra pontosan kell érkezni.

A 13-14-15. évfolyamosoknak az elsé szilencium kotelezd, a masodik kiadhato
tanulmanyi eredmény alapjan.

$_19%4g a

A foglalkozasok rendje

Minden kollégista didknak részt kell vennie a szilenciumokon, a tanulmanyi
foglalkozason, heti 1 o6ra csoportfoglalkozason és heti 1 ora kotelezhetden vélaszthatod
foglalkozason.

A foglalkozasok 13%°-21% 6ra kdzotti idépontban szervezhetSk. A foglalkozasok rendje a
portai faliajsagon, illetve minden szint faliajsagjan megtalalhato.

Ugyeleti rend

A kollégiumban tanari ligyelet miikodik. A kollégium nyitva tartdsa alatt mindig van
igyeletes. Az ligyeletes tanarok feliigyelik a szinteket, az aulat, az éttermet, az udvart és
az iskola kornyékét is.

Kozponti ligyelet a 33-as szobdban talalhato.

3. Tanoran kiviili foglalkozasok

A tandran kiviili foglalkozasok a tanitasi 6rak utan szervezhetok. Az adott tanévben indithato
tanoran kiviili foglalkozasok meghirdetése €s a jelentkezés az aktudlis tanévet megel6zo
majus honapban torténik a szaktanarok és az altalanos igazgatohelyettes koordinalasaval. A
jelentkezés oOnkéntes, ugyanakkor a jelentkezés a foglalkozds egy tanitdsi évet érintd
idészakara szol, melyrdl a tanuld a foglalkozas elsd alkalmaval irasban nyilatkozik. Ezt
kovetden a valasztott foglalkozason vald részvétel szabalyai megegyeznek az Orarendi
orakéval.

Az iskola altal szervezett tanoran kiviili foglalkozdsok: szakkorok, felzarkdztatd
foglalkozasok, érettségire felkészitd foglalkozasok, szakmai vizsgafelkészitok, tanuldszoba,
didksportkorok. Tandran kiviili foglalkozas inditasanak feltétele 6 tanuld jelentkezése,
valamint az e célra fordithatd szabad drakeret és az ehhez sziikséges koltségvetési forras.

4. Kirandulasok
A tanév soran a szakképzd évfolyamok szdmara a tanterv tananyagahoz illeszkedden, az
intézmény koltségvetésének figyelembevételével tanulmanyi kiranduldsok szervezhetok,
ezeken az érintett tanulok szamara a részvétel kotelezo.

Az osztalyok szdmara évente 1 alkalommal maximalisan 1 munkanap igénybevételével
osztalykirandulas szervezhetd. Ennek Onkoltséges megvalositasa akkor engedélyezett, ha az
osztaly tanuldinak legalabb 80 %-a részt vesz rajta. A megfelelé indokkal — nem betegség
miatt — az osztalykirandulasrol tavolmaradé tanuloknak ezen a napon meg kell jelennilik az
iskolaban, az aznapi tanulmanyi kotelezettségiikr6l az altalanos igazgatohelyettes ad
tajékoztatast szdmukra.
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5. Helyiségek hasznalatanak rendje
Az iskola Iétesitményeit ¢€s helyiségeit az intézmény nyitva tartasanak ideje alatt
rendeltetésiiknek megfelelden kell hasznalni. Az iskola tantermeit, szertdrait, tornatermét,
tanmiihelyét zarva kell tartani, és csak az orat, illetve foglalkozast tartd tandr tudtaval és
feliigyeletével lehet kinyitni.
A DOK szamara rendelkezésre bocsatott helyiség rendeltetésszerii hasznalataért a didkvezetdk
és a DOK-6t patronald pedagdgusok feleldsek.
Az IKT eszkozokkel felszerelt tantermeket csak szaktanari feliigyelettel lehet igénybe venni a
teremrendszabalyok betartdsaval. A specidlis szabalyokat igényld termekben az érvényes
szabalyok kifliggesztve megtalalhatok, illetve a feliigyeld tanaron keresztiil megismerhetdk.
A tornaterem a didkok szamara tanitdsi idon kiviil kizarolag tanéri felliigyelet mellett, a
testnevelOkkel eldre egyeztetett idépontban hasznalhato.
Az iskola egyéb helyiségei (pl. osztalytermek) eldzetes egyeztetés utan igazgatoi engedéllyel
hasznalhatok délutan is.
Az iskolatitkarsag a kifiiggesztésben meghatarozottak szerint all a tanulok rendelkezésére.
A gazdasagi iroda a kifliggesztett f¢lfogadasi idében kereshetd fel.
A biifé 7:00-14:00 oraig tart nyitva.
Az iskola minden tanuldja felelosséggel tartozik a k6zosségi tulajdon védelméért, allaganak
megolrzéséért, az iskola rendjének, tisztasagdnak megdrzéséért, a viz- ¢és
energiafelhaszndlassal vald takarékoskodasaért, a tliz- és munkavédelmi szabalyok
betartasaért. Az egyes helyiségek, 1étesitmények berendezéseinek, felszereléseinek épségéeért,
rendjéért a hasznalatba vevd a hasznélatbavétel ideje alatt anyagilag is felelds.
Az egyes helyiségek, létesitmények berendezéseit, felszereléseit, eszkdzeit elvinni csak a
helyiség- vagy leltarfelelds hozzédjarulasaval €és a kivitelre vonatkozo irdsos igazgatoi
engedéllyel szabad. Tanitdson kiviil a 1étesitmények hasznalata pedagogus feliigyelete mellett
lehetséges.
Az iskolai parkolo haszndlatanak rendje
Az iskola fobejarata és teherportaja kozotti teriileten 1évo parkolojat - az elhelyezett tabla
utmutatasanak megfeleléen - tanitasi idOben csak az iskola dolgozo6i €s meghivott vendégei
hasznalhatjak. Tanulok szamara a teherporta bejaratan tal elhelyezkedé motor- €s autoparkold
hasznalhato.

6. Egészségvédelem, baleset-megelozés

e Minden iskolahasznal6d kotelessége, hogy a munka- és tlizvédelmi, valamint a baleset-
megeldzési szabalyokat megismerje €s betartsa.

e A szabalyok megismertetését a tanév megkezdésekor az osztalyfonok végzi, s a
megismereés tényérdl a tanulod irasban nyilatkozik.

e Azokban a helyiségekben, ahol kiilondsen veszélyes helyzetek alakulhatnak ki, csak
pedagogus, oktatd feliigyelete mellett lehet tartozkodni. A tanuldknak be kell tartani a
szaktantermek, a tanmiihelyek, a laboratorium, a tornaterem, a szdmitdogéptermek
hasznalataval kapcsolatos kiilon eldirdsokat is. (A hasznalati rendet és a
balesetvédelmi szabalyokat a foglalkozast tartd pedagdgusoknak kell ismertetni, ezek
irasos rogzitésérol is kotelesek gondoskodni.)

e A specidlis szabalyok betartdsat igényld helyiségekben a tanulok csak tanari
feliigyelettel tartdzkodhatnak. A laboratériumok, a koOnyvtar, a tornaterem, a
szamitogéptermek, a taniroda, a tanmiihelyek, a szertarak, az ebédlé ¢és egyéb
helyiségek hasznalati rendjét a helyiségekben kifiiggesztett szabalyzat tartalmazza,
melynek betartasa kotelez0.

e A tanuldo csak egészségét nem veszélyeztetd munkat végezhet, a biztonsadgos
munkavégzésére vonatkozo szabalyok betartasaval.
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o Veszélyhelyzet, baleset ¢észlelése esetén minden iskolahaszndlo koteles azonnal
intézkedni. (A tanuld a legkdzelebbi felndttet, pedagdgust értesitse, sziikség esetén a
portan keresztiil hivhato segitség.)

o Tiltott cselekmény elkdvetése (dohanyzas, alkoholfogyasztds, drogfogyasztas vagy
forgalmazas, tlizvesz€ély okozasa, veszélyes targyak vagy fegyvernek mindsiilé sziro-,
vagoeszkozok, robbanoszerek, petarda, kabitoszer tanulo altali birtoklasa) esetén az
iskolavezetés a rendOrségen keresztiil szabalysértési eljarast kezdeményezhet.

Sajat és tarsai testi épségének védelme érdekében a tanulo koteles:

e Minden tanév elején részt venni az osztalyfonok, a szakoktatok, a szaktanarok és
egyeb egységek vezetdi altal tartott tliz- és balesetvédelmi oktatdson, €s azt alairasaval
igazolni. Uj tanulé atvétele, illetve atlépése esetén kotelezd a tiiz- és balesetvédelmi
oktatast megtartani.

e A rendelkezésére bocsatott taneszkdz biztonsdgos allapotardl a téle elvarhatd modon
meggy6zddni, azaz rendeltetésének megfelelden és tanara utasitasa szerint hasznalni.

e Amennyiben hibat €szlel, kdteles azonnal jelezni tanaranak.

e Kisebb tiizet vagy veszélyt jelentd rendellenességet, lizemzavart, még ha sikeriilt is
sajat testi épsége veszélyeztetése nélkiil megsziintetnie, azonnal jelenteni tanaranak
vagy a kozelében tartozkodo felndtt dolgozonak.

o Az el6fordulod balesetet, sériilést, rosszullétet azonnal jelenteni. Komolyabb sériilés
esetén a tanuldt csak mentd viheti el, vagy a sziild kisérheti orvoshoz. A balesetek
megtorténtekor annak koriilményeirdl baleseti jegyzokonyv késziil.

e Betartani az eszkdzok behozataldra vonatkozo szabalyokat.

e Bombariad6 vagy tliz esetén az iskola valamennyi dolgozdja az erre vonatkozo
szabalyzat szerint elhagyja az épiiletet. A kiesett munkaidd poétlasardl €s idejérdl az
igazgat6 dont.

A munka- ¢€s tlizvédelmi szabalyzat az SZMSZ mellékletét képezi.

7. Tartos tankonyvek

Az iskola konyvtardban rendelkezésre allo hasznalt tankdnyvek és a rendelkezésre 4llo
tankonyv-tdamogatasi normativa alapjan els6sorban az ingyenes tankdnyvre jogosult tanulok
igényeit, masodsorban a jogszabalyban meghatirozott konyvtarfejlesztési igényeket kell
kielégiteni. A konyvtar szdmdra szant tankonyvekbdl legalabb egy olvasotermi példanyt, a
nagy példanyszamu tankonyvekbdl ésszerti tartalékot kell biztositani, hogy az évkozi igények
kielégithetok legyenek. Nem alanyi jogon jar6 tankonyv-tamogatast az iskola kdltségvetési
okokbol nem biztosit.

8. E-naploé hasznalatanak rendje

Iskolankban elektronikus naplé miikodik. Az altalunk hasznalt program az illetékes
minisztérium altal engedélyezett szoftverek kozé tartozik, annak szolgaltatasait ingyenesen
vehetik igénybe a sziilok ¢s a didkok. A tanuld szamdra az egyedi azonositd és jelszo
ismertetése az informatika ora keretében torténik, ahol a haszndlatra vonatkoz6 tajékoztatast
is megkapja a tanuld. A kilencedik évfolyamot megkezdd tanuld sziildje/gondviseldje a
belépéshez sziikséges azonositdt €s jelszot, valamint rovid hasznédlati utmutatot kap az
elektronikus naplé hasznalatdhoz zart boritékban a tanulon keresztiil az osztalyfonok
koordindlasaval. Belépéssel, hasznalattal kapcsolatos problémajat a rendszergazda
segitségével intézheti a tajékoztatdbban megadott elérhetdségen keresztiil.
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Néhany alapvetd informacid az e-naplo sziildi, tanuloi felhasznalasaval kapcsolatban:

Ha olyan helyrdl jelentkezik be a sziild vagy a didk, amit tobben is hasznalnak,
akkor NE engedélyezzék a bongészonek a jelszo megjegyzését!

A Felhasznaloi adatok meniiben lehetdség van a jelsz6 megvaltoztatasara.

A Naplo meniivel lehet tovabb Iépni a részletesebb adatok megtekintéséhez

A Haladasi napléo meniipontban nyomon lehet kdvetni a tanuld osztalyanak
haladasat az egyes tantargyakbdl, mindig az aktudlis hétre vonatkozdan mutatja a
program, de lehetdség van idében visszafelé is megtekinteni.

Ha tobb testvér jar iskolankba, akkor a tanuld nevének kivalasztdsaval tudja a
tanulohoz tartozo jegyet elérni.

Az Osztalyozo naplo meniipontban a személyiségi jogok védelmét betartva minden
szulo kizarolag a sajat gyermeke(i) eredményeit tekintheti meg.

A Hianyzasok €és a Bejegyzések meniipontok az el6z6 mentik alapjan kezelhetdk,
itt értesiilhet a sziil6 az igazolt és igazolatlan hianyzasok szamarol, illetve a tanulo
Orai magatartasaval kapcsolatos bejegyzésekrol, fegyelmezd intézkedésekrodl,
jutalmazasokroél, dicséretekrol.

Az Orarend meniiben barmelyik osztaly vagy tanar orarendje megnézhetd, az
esetleges helyettesités és Oraelmaradas is lathat6. Ez a meniipont bejelentkezés
nélkiil, azaz ,,vendég latogatdként” is elérhetd.

Az Uzend meniipontban az iskola barmelyik tanaranak kiildhet szoveges iizenetet.
Az e-naplo ilizend rendszere kizardlag hivatalos ligyek intézését szolgalja. Az
iizeneteket a rendszer karbantart6i, valamint az iskola vezetOsége ellendrzik,
szlikség esetén moderaljak.

Kérjiik, hogy NE hagyja a gépet magara a bejelentkezés utan, ha befejezte a
tajékozodast, a Kijelentkezés meniiponttal Iéphet ki a rendszerbdl.

9. A pedagogiai programrol torténo tajékoztatas rendje

Az intézmény pedagodgia programja nyilvanos. A pedagdgiai programot az intézmény
honlapjan elektronikus formaban kozzétessziik. Nyomtatott formaban az iskola
konyvtaradban ¢és titkarsagdn megtalalhatd, sziildé vagy tanuld kérésére a pedagogiai
program egy példanyat — hatarozott idore — a kdnyvtar rendelkezésre bocsatja.

A pedagdgiai program modositasara vonatkozo szabalyozast az érintett dokumentum zard
rendelkezései tartalmazzak. A modositast kdvetd 10 munkanapon belill az intézmény
tanuldit €s a sziiloket az elektronikus naplon keresztiil értesitjiik a modositas tényérdl és a
moddositas targyarol, valamint a moédositott pedagogiai program elérésérol.

10. Vagyoni jog: téritési dijak, rongalas
Ingyenesen igénybe veheto szolgaltatasok:
A szakgimnazium ¢€s a szakkozépiskola nappali tagozatéan:
a tanorai foglalkozasok,
a nappali oktatds munkarendje szerinti oktatdsban az elsd szakképesitésre valod
felkésziilés,
tankdoteles korban az évfolyamismétlés,
nem tankoteles korban elsé alkalommal torténd évfolyamismétlés, tovabba masodik és
tovabbi alkalommal az évfolyamismétlés abban az esetben, ha a tanulé a tanulmanyi
kovetelményeket 6nhibajan kiviili okokbdl nem teljesitette,
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- a meghatarozott idOkeret terhére szervezett tanoran kiviili foglalkozés, beleértve a
tanulmanyi és szakmai versenyeket, diaknapokat, az énekkart, a pedagodgiai
programban szerepld mas miivészeti tevékenységet, az iskolai sportkort, a
mindennapos testedzést, a hazibajnoksagot, az iskoldk kozotti versenyt, bajnoksagokat
is,

- afelvételi vizsga, az osztalyoz6 vizsga, a kiilonbozeti vizsga, a javitovizsga,

- amegfeleld jogszabalyban meghatarozott tipust €rettségi vizsga €s szakmai vizsga,

- az iskolai létesitményeknek (konyvtar, laboratorium, szamitdstechnikai tantermek,
tornaterem), eszkdzeinek hasznilata;

Téritési dij ellenében igénybe vehetd szolgaltatasok:
A teritési dijra, tandijra vonatkozo részletes szabalyozast az SZMSZ tartalmazza.

- az ingyenes szolgaltatas korébe nem tartozé tanoran kiviili foglalkozasok,

- a nappali tagozaton a szakgimnaziumban a tizenegyedik évfolyamtol kezdddden,
tovabbad a szakgimnaziumban €s a szakkdzépiskolaban a szakképzési évfolyamon a
tanulmanyi kovetelmények nem teljesitése miatt az évfolyam masodik alkalommal
torténd megismétlésekor a tanorai foglalkozasok, a tanoran kiviili foglalkozasok, a
felvételi, az osztalyozo vizsga, a kiilonbozeti vizsga, a javitdvizsga, az érettségi
vizsga. Az iskolai létesitmények (konyvtar, laboratdérium, szamitastechnika terem,
tornaterem), eszkdzeinek hasznalata.

- A tanuldé a nevelési-oktatdsi intézményben igénybe vett étkezésért jogszabalyban
meghatarozottak szerint téritési dijat fizet.

A téritési dij megallapitdasa, adhato kedvezmények
Az intézmény gazdasagi vezetdje altal kiszadmitott egy tanuldra jutd (eldz6 évre vonatkozo)
szakmai kiadéas alapjan az intézmény vezetdje minden év november 11-ig megallapitja az
el6z6 pontban felsorolt szolgaltatasokra vonatkozo téritési dij alaposszegét.
A tanulok a felvételi eljaras soran tajékoztatast kapnak a téritési dij fizetésének szabalyairol,
valamint a szocialis és tanulmanyi helyzet alapjan adhato kedvezményekrol.
Az intézmény igazgatdja minden €v szeptember 20-ig értesiti az érintett tanulokat a téritési
dijfizetési kotelezettségiikrol.
Szocialis helyzet alapjan adhatd kedvezmény az egy fore jutd jovedelem Osszegétdl fligg,
melyet a mindenkori sajat jogi oOregségi nyugdijminimum altal meghatarozott kategoriak
alapjan lehet figyelembe venni. Nem adhat6 kedvezmény, ha az egy fOre jutd jovedelem a
mindenkori sajat jogu 6regségi nyugdijminimum masfélszeresét eléri vagy meghaladja.
Nem adhat6 szocidlis kedvezmény annak a tanulonak, akinek 10 6rat meghalad6 igazolatlan
hidnyzéasa van.
A tanuld koteles igazolni a szocidlis helyzete alapjan adhat6 kedvezményre vald jogosultsagot
— az adott tanévben szeptember 20-ig (1 beiratkozo tanuld esetén a felvételrdl szo1o értesités
kézhezvételétdl szamitott 10 munkanapon beliil).
Tanulmanyi eredmény alapjan kedvezmény annak a tanuldnak adhato, akinek tanulmanyi
eredménye

- szakgimnazium, illetve kordbban szakkdzépiskola esetén legalabb 3,8

- szakkdzépiskola, illetve kordbban szakiskola esetén legalabb 3,5
A megallapitott kedvezmény mértéke legfeljebb 30% lehet.
A tanulményi eredmény alapjan jar6é kedvezmény eldszor az elsd évfolyam elsd félévének
eredménye alapjan illeti meg a tanulot.
A tandij Osszegét a tanulonak két részletben, félévenként kell megfizetnie az intézmény
igazgatoja altal megszabott iddpontban.
A vizsgakkal kapcsolatos téritési dijfizetési kotelezettségének egy Osszegben az intézmény
igazgatdja altal megszabott idépontban kell eleget tennie.
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Szervezett iskolai foglalkozason a tanulo altal el6allitott termék az iskola tulajdonat képezi, az
erre vonatkozo6 részletes szabalyozast az SZMSZ tartalmazza.
Karteérités
A megel6zésre helyezziik a hangsulyt, igy minden tanulonak és iskolai dolgozonak feladata,
hogy a szadndékos vagy vétlen rongalasi szandékot eldre felismerve figyelmeztesse a
karokozot a miivelet megszakitasara!
Ha a tanul6 tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével osszefliggésben iskolai elméleti vagy
gyakorlati foglalkozason, vagy iskolan kiviil megvalositott, de iskolai rendezvényen, szakmai
vagy osztalykirandulason a nevelési-oktatasi intézménynek vagy a gyakorlati képzés
szervezdjének kart okoz, azért felelosséggel tartozik.
A kartérités mértéke nem haladhatja meg:
- gondatlan karokozas esetén a kotelezé legkisebb munkabér — a karokozas napjan
érvényes rendelkezések szerint megéllapitott — egyhavi 6sszegének otven szazalékat,
- a gyakorlati képzést folytatd szervezetnek gondatlansagbdl okozott kar értékének
otven szazalékat koteles megtériteni azzal, hogy a kartérités mértéke nem haladhatja
meg a tanuld pénzbeli juttatdsanak egyhavi 6sszegét.
Ha a szakképz6 iskola tanuldja tanuldszerzodést kotott, a gyakorlati képzés szervezdjének
vagy a tanuldnak okozott kar megtéritésére a szakképzésrdl szolo torvény rendelkezéseit kell
alkalmazni.

VII. Tanuldk jutalmazasanak és fegyelmezésének rendszere

1. Tanulok értékelése
Az intézményben a szdmonkérés formai: irdsbeli, gyakorlati €s szobeli. A témazar6 (legalabb
45 perc id6tartamu) dolgozatokat a pedagdgus a dolgozatirast megel6zden 1 héttel koteles
bejelenteni szoban vagy az elektronikus naplon keresztiil. A dolgozat megirasat kovetden a
pedagogusnak 10 munkanap all rendelkezésére a dolgozat kijavitasara. A javitott dolgozatot a
tanuldnak legkésébb eddig az iddpontig meg kell mutatnia €s az érdemjegyet legkésébb az ezt
kovetd munkanap végéig az elektronikus naploban rogzitenie kell. Egy tanitdsi napon a
tanulénak maximum 3 témazard dolgozata lehet. Rovidebb id6tartamu, nem teljes témakort
feloleld irasbeli dolgozat elézetes bejelentés nélkiil barmikor irathatd, de egy tanitasi oran
egynél tobb dolgozat irasdra a tanulé nem kdotelezhetd. A szdbeli feleleteket szoban is kozolt
érdemjeggyel értékelni kell. Egy tanuldo egy tanitdsi oran legfeljebb egy szamonkérésre
kotelezhetd.
A tanulénak minden tantargybol félévenként egy alkalommal lehetdséget kell biztositani az
elmaradt dolgozatok potlasara, kérése esetén javitasra.
A tanul6 tanulményi munkajanak értékelésére alkalmazando elveket az intézmény pedagdgiai
programja tartalmazza.
A magatartas és szorgalom értékelése félévente egy alkalommal a tanuldo Onértékelésére
alapozottan a szaktanarok véleményének figyelembevételével torténik.

2. Jutalmazas elvei, formai
A kiemelkedd egyéni vagy kozosségi teljesitményt, a példaszeri magatartast a szaktanar, az
osztalyfonok, az igazgatd vagy a tantestiilet alkalomszerlien, illetve félévkor és év végén
jutalmazhatja.
A tanuldk pénzbeli, illetve ajandéktarggyal torténd jutalmazasa a Toldis Ifjasagért Nagykoros
Alapitvany altal évenként kiirt palyazat szerint, az ott leirt szabalyzat alapjan torténik.
Odaitélésérdl a kuratorium dont.
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A Toldis Ifjusagért Nagykoros Alapitvany szabalyzata szerint a szakgimnaziumi tanulok 4,5
tanulmanyi atlagtol, a szakkdzépiskolai tanulok 4,0 tanulmanyi atlagtol - eredményiik
fiiggvényében - kiilonbdz6 mértékii tanulmanyi 6sztondijban részesiilhetnek.

A szaktanar, az igazgato, illetve a nevelGtestiilet a tanulmanyi versenyeket az alabbiak szerint
ismeri el:

A tanulmanyi versenyen jol szerepld tanulokat a szaktanarok az adott targybol jeles
érdemjeggyel jutalmazzak. Ezen tal:

- iskolai verseny [-111. hely - szaktanari dicséret

- megyei verseny [-111. hely - igazgatoi dicséret
IV-VI. hely - osztalyfonoki dicséret

- 0rszagos verseny [-111. hely - nevelGtestiileti dicséret
IV-VL. hely - igazgatoi dicséret
VII-XX. hely - osztalyfonoki dicséret

- nemzetkozi versenyen valo szereplés - nevelGtestiileti dicséret

- megyei valogatottsag - igazgatoi dicséret

- orszagos valogatott csapattag - nevelGtestiileti dicséret

A versenyek eredményét a versenyfelelds tovabbitja az osztalyfonoknek, aki az eredményeket
adminisztralja.

Iskolai rendezvényen vald sikeres szereplésért, segitségnytjtasért, valamint véradasért, illetve
egyéb, az intézmény szdmadra fontos €s hasznos tevékenység végzéséért osztalyfonoki vagy
igazgato1 dicséret adhato.

3. Hianyzasok, késések, az igazolas szabalyai
A tanul6 tanitdsi orarol, kotelezd iskolai rendezvényrdl vald tdvolmaraddsa hianyzasnak
szamit. A hianyzas lehet igazolt vagy igazolatlan. Az igazolasok lehetséges formai:

- orvosi igazolas

- szll61 igazolas

- osztalyfonoki igazolas

- tanulmanyi verseny

- nyelvvizsga

- igazgatoi igazolas

- hatosagi igazolas
Az orvosi igazolason fel kell tiintetni a tanuld azonositasat biztositdé adatokat, s a kezeléshez
kapcsolddo azonositd szamot (napldészam). Az orvosi igazolast a sziilonek is ala kell irnia.
A sziild elézetesen egyeztetett idopontban alapos indokkal évente maximum 3 tanitasi napot
igazolhat sziild1 igazolassal.
Az osztalyfonok kizardlag a mas intézmények, szervezetek altal irt hivatalos, eldzetesen
benyujtott kikérd alapjan elengedett tanulok hidnyzasait igazolhatjak osztalyfonoki
igazolassal.
Az intézmény altal versenyre nevezett tanulok hianyzasa a verseny idotartama alatt igazolt.
Megyei szintli, délutdn rendezett versenyeket megel6zéen a tanulé az adott napon a
nagysziinettol igazoltan lehet tavol.
Orszéagos versenyek napjan a tanul6 mentesiil iskolaba jarasi kotelezettsége alol.
Igazgat6i igazolas indokolt esetben sziild vagy mas intézmények, szervezetek elozetes kérése
alapjan adhato.
Igazolt a mulasztas, ha hivatalos szerv idézése miatt van tavol a tanuld.
Hidnyzas indoklasara sportorvosi, tiidoszlrési, fogaszati, szemészeti stb. igazolas,
gépkocsivezetdi tanfolyami igazolast nem fogadhat6 el, ezek tanitasi idon kiviil intézenddk.

16



Toldi Miklos Elelmiszeripari Szakképz6 Iskola és Kollégium Hazirend

A tanul6 a hidnyzasat a megjelenést kovetd osztalyfonoki oran, de legkésdbb 8 naptari napon
beliil igazolni koteles.

Tanuloszerzddéssel rendelkezd tanuld a gyakorlati foglalkozasokrdl torténd, betegségbdl
adodo hidnyzasat tappénzre jogositd igazolassal koteles igazolni, melynek leadési hatarideje a
keresOképességet kovetd elsé munkanap.

A késd tanulo koteles az ora hatralévé részén részt venni. A tanitasi Ora a szaktanar
megérkezésével megkezdddik. A tanitasi 6ra megkezdése utan érkezd tanuld késonek szamit.
A késések idotartamat az elektronikus naploban rogziteni kell. Az id6étartamok 6sszeadddnak.
45 percnyi késés egy igazolatlan orat eredményez.

Igazolatlan hianyzds kovetkezményei:

e 1 igazolatlan 6ra utan az osztalyfonok a sziilével felveszi a kapcsolatot, s jelzi a
hidnyzas tényét.

e 5 igazolatlan hianyzas utan az elektronikus naplon, illetve az ellendrzén keresztiil az
osztalyfonok tajékoztatja a sziilét az igazolatlan hidnyzasok szamardl, s visszajelzést
kér ezek okarol.

e Tiz ora igazolatlan hidnyzds utdn az intézmény a teriiletileg illetékes jegyzoi
gyamhatosagnal, illetve a gyermekjoléti szolgalatnal a hidnyzas tényét jelenteni
koteles. Ezzel egyidében a sziilot is értesiteni kell.

e Harminc 6ra igazolatlan hianyzas esetén az intézmény téjékoztatasi kotelezettségének
teljesitését kovetden a gyermekjoléti szolgalat intézkedésre jogosult.

e Otven 6ra igazolatlan hidnyzis esetén az dnkormanyzat jegyzdje gyamhatosagként
eljarva elrendeli a gyermek védelembevételét, tovabba felfliggeszti a teljes Osszegl
iskolaztatasi tdimogatas folyositasat.

A nem tankoételes tanulok esetében 10 ora igazolatlan hidnyzas esetén fegyelmi eljarast kell
inditani.

Nem tankdteles kort tanuloink esetén 30 oOra igazolatlan hidnyzas utdn automatikusan (tjabb
fegyelmi eljaras nélkiil) megsziinik a tanul6i jogviszony.

Osztalyozo vizsgat kell tennie teljesitményének értékelése céljabol a tanulonak, ha a tanitdsi
¢v soran jogszabalyban meghatarozott mértékii igazolt és/vagy igazolatlan hianyzast gyijtott
Ossze, s emiatt félévi osztalyzatit nem tudta a szaktanar megéllapitani, illetve az év végi
osztalyzat megallapitasdnak hidnydban, ha a tantestiilet az osztalyozd vizsga letételét
engedélyezte. (Az osztalyoz6 vizsgahoz vezetd hidnyzas mértéke adott évfolyamon 250 ora,
illetve egy adott tantargybodl a tanitasi orak 30%-at meghaladd hidnyzas. Gyakorlatbol nem
tehetd osztalyozo vizsga.)

A gyakorlati képzés foglalkozédsain vald részvétel kotelezd. Ha a tanulonak a gyakorlati
képzésrdl az igazolt és/vagy igazolatlan mulasztasa egy tanévben meghaladja a gyakorlati
oraszam 20 %-at, tanulmanyait csak az évfolyam ismétlésével folytathatja. Abban az esetben,
ha a mulasztott 6rak szama elérte a 20 %-ot, de igazolatlan mulasztadsa nem volt, szorgalma ¢€s
teljesitménye alapjan a tantestiilet lehetdséget adhat az évismétléstdl valod eltekintésre, ha a
tanuld potolni tudja a kovetkezo tanév kezdetéig a hidnyzo gyakorlatokat.

Ha a tanul6 szorgalmi idészakon kiviili 6sszefliggd szakmai gyakorlati képzésrdl valo igazolt
¢s igazolatlan mulasztdsa meghaladja az 6sszefliggd szakmai gyakorlati képzési 1d6 (6raszam)
hasz szazalékat, a tanul6d az évfolyam kovetelményeit nem teljesitette (magasabb évfolyamra
nem léphet). Az igazolatlan mulasztas nem haladhatja meg az 6sszefliggd szakmai gyakorlati
képzési 1d6 (6raszam) Ot szdzalékat. Az igazolatlan mulasztast a tanuld potolni koteles. Ha a
tanulo igazolt és igazolatlan mulasztasa az Osszefliggd szakmai gyakorlatrol meghaladja az
Osszefliggd szakmai gyakorlati képzési 1d6 (O0raszdm) hisz szdzalékat, de nincs igazolatlan
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mulasztasa, vagy az igazolatlan mulasztasa nem haladja meg az Osszefliggd szakmai
gyakorlati képzési 1d6 (6raszam) Ot szdzalékat és az igazolatlan mulasztisat potolta, €és a
kovetkezd tanév megkezdéséig potolja az eldirt gyakorlati kovetelményeket, a tanuld
magasabb évfolyamra Iéphet, amennyiben a gyakorlati képzés szervezdje ezt igazolja. A
magasabb évfolyamra 1épés kérdésében a gyakorlati képzés szervezdjének javaslatara a
szakképz0 iskola neveldtestiilete dont.

Osztalyoz6 vizsgara jelentkezés modjat, hataridejét és a vizsgdk iddpontjat, valamint az
¢vfolyamonkénti és tantdrgyankénti kovetelményeket az éves munkaterv és mellékletei
tartalmazzak.

A kotelezd nyari gyakorlatrél igazolatlanul hianyzé tanulot évismétlésre kell utasitani, az
igazolt hianyzast pedig potolni kell.

4. Fegyelmezo intézkedések
A hazirend megsértése esetén fegyelmezd intézkedést kell foganatositani.

A tanuloval szemben a kovetkez6 fegyelmez6 intézkedés hozhato:
e szaktanari figyelmeztetés

szobeli osztalyfonoki figyelmeztetés

osztalyfonoki figyelmeztetés

osztalyfonoki intés

osztalyfonoki megrovas

igazgato1 figyelmeztetés

1gazgato1 intés

igazgatdi megrovas

neveldtestiileti megrovas

neveldtestiileti szigort megrovas

Az osztalyozas fegyelmezési eszkoz nem lehet.

A tanitdsi Orara felszerelés nélkiil érkezd tanuld szaktanari figyelmeztetést kaphat. Harom
szaktanari figyelmeztetés esetén az osztalyfonok a kovetkezd (még nem alkalmazott)
fegyelmi fokozatnak megfeleld fegyelmezd intézkedésben részesiti a tanulot.

A hazirend ismételt megszegése esetén a kovetkezetesség elvének betartdsa mellett a soron
kovetkezd fegyelmi fokozat alkalmazandd.

A hazirend sulyos vagy tobbszori megsértése esetén az osztalyfonok fegyelmi eljaras inditasat
kezdeményezi. A fegyelmi eljaras lefolytatasara az intézmény fegyelmi bizottsaga jogosult.

A fegyelmi targyalast egyeztetd eljaras elozheti meg.

Egyeztetd eljaras lefolytatasara akkor van lehetdség, ha azzal a sértett (kiskort sértett esetén a
sziild); valamint a kotelességszegd (kiskora kotelességszegd esetén a sziild) egyetért.

A fegyelmi eljards meginditdsarol szolo értesitésben a kotelességszegd tanuld (kiskora
kotelességszegd esetén a sziild) figyelmét fel kell hivni az egyeztetd eljaras igénybevételének
lehetdségére, feltéve, hogy ehhez a sértett (kiskoru sértett esetén a sziild) hozzajarult. A tanulod
— kiskoru esetén a sziild — az értesités kézhezvételétdl szamitott 6t tanitasi napon beliil irdsban
bejelentheti, ha kéri az egyeztetd eljaras lefolytatasat. A fegyelmi eljarast folytatni kell, ha az
egyeztetd eljards lefolytatdsdit nem kérik, tovabba ha az egyeztetd eljards nem vezet
eredményre. Az egyeztetd eljaras lefolytatasakor a kotelességszegd (kiskoru esetén a
kotelességszegd és a sziild), a fegyelmi bizottsag vezetdje, az osztalyfonok és az érintett
szaktanar(ok), illetve didk(ok), valamint az ifjasagvédelmi felelds vannak jelen.
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Amennyiben az egyeztetd targyalds mindkét fél szamara elfogadhatdé eredménnyel zarul, a
fegyelmi targyalés a tanév végéig felfiiggeszthetd. Eredménytelen egyeztetd targyalas esetén a
fegyelmi eljarast az eredetileg kitiz6tt idépontban le kell folytatni.

Fegyelmi biintetésként kiszabhato fegyelmi fokozatok
- megrovas
- szigorl megrovas
- meghatéarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, illetve megvonasa
- athelyezés az évfolyam masik osztalyaba
- athelyezés masik azonos tipust iskolaba
- eltiltas a tanév folytatasatol
- kizaras az iskolabol

Ha egy didk ligy€ben az intézmény mar lefolytatott egy fegyelmi targyalast, ujabb fegyelmi
targyalast az osztalyfonok akkor kezdeményezhet, ha a fegyelmi targyalast kdvetéen ismét
sulyosan, vagy tobbszor megszegi a hazirend eldirasait.

A fegyelmi targyaldsok elkeriilhetdk, ha az osztalyfonok megitélése alapjan a probléma olyan
moddon is rendezhetd, hogy a vétkes €s a sértett megegyezik egymassal. Ebben az esetben a
vétkes félnek olyan onkéntes munkat kell végeznie, melyet a sértett elfogad. Az Onkéntes
munka szolgalhatja a sértett fél vagy a didkkozosség érdekeit.

VIII. Zaro rendelkezések

1. A hazirend elfogadasanak, modositasanak rendje
A nevelési-oktatasi intézmény hazirendjét a neveldtestiilet, az intézményi tandcs, tovabba az
iskolai diakonkormanyzat véleményének kikérésével fogadja el.
A hazirend nyilvanos. (Nkt. 25. § (4))
A hazirend azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, amelyekbél a fenntartora
tobbletkotelezettség harul, a fenntartd egyetértése sziikséges. (Nkt. 25.§ (4))
A hazirend modositasat irasban az intézmeény vezetojénél kezdeményezheti:

- anevelbtestiilet

- az intézményi tanacs

- aDOK

- afenntart6

2. Hatalyba lépteto rendelkezések
Jelen hazirendet a Toldi Miklos Elelmiszeripari Szakképz6 Iskola és Kollégium intézményi
tandcsanak és didkonkormanyzatadnak véleménye kikérése mellett a nevel6testiilet elfogadta.

A nevelGtestiilet ezen értekezletének idépontja: 2016. augusztus 10.
Hatalyba Iépésének kezdé datuma: 2016. szeptember 1.

Az el6z6 hazirend ezzel a datummal hatalyat vesziti.

19



Toldi Miklos Elelmiszeripari Szakképz6 Iskola és Kollégium Hazirend

Jelen hazirendet a Toldi Miklos Elelmiszeripari Szakképzé Iskola és Kollégium intézményi
tanacsanak ¢€s didkonkormanyzatanak véleménye ismeretében a nevelGtestiilet egyhangulag
elfogadta.

A nevelGtestiilet értekezletének idépontja: 2016. augusztus 10.

véleményezési jogot gyakorolt véleményezési jogot gyakorolt
didkonkormanyzat intézményi tanacs
igazgatd
Ph.
fenntarto

Nagykoros, 2016. augusztus 10.
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Toldi Mikl6s Elelmiszeripari Szakképz Iskola és Kollégium Hazirend

Jelen hazirendet a Toldi Mikl6s Elelmiszeripari Szakképzd Iskola és Kollégium intézményi
tandcsanak és diakonkormanyzatanak véleménye ismeretében a nevelbtestiilet egyhangtilag

elfogadta.

A nevel6testiilet értekezletének iddpontja: 2016. augusztus 10.

7 : . . ) . \

Doorsny DER s Rete (dnche ~

véleményezési jogot gyakorolt véleményezési jogot gyakorolt
didkdnkormanyzat intézményi tanacs

T Vo sk

igazgatd .

fenntartd

Nagykoros, 2016. augusztus 10.
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